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Skapa veckomall med lediga dagar/
veckor i schemat

Syfte

Nar en veckomall ska laggas upp pa en behandlare som ex ska vara
ledig vecka 1 och arbeta vecka 2, r det viktigt att lagga upp den le-
diga veckan ocksa, samt den veckan registrera Ledig i Rastfliken.

Om det redan finns en befintlig veckomall gar det komplettera den
med den lediga veckan.

Registrera Ledig i Rast-fliken &ven vid ex ledighet varannan fredag i
veckomallen, eller pa dom som ar lediga ex tva dagar/v for studier.

Beskrivning arbetsgang

TV12 — Arkiv — Tidbok — Veckomall
Markera en veckomall och Klicka pa ...

T Veckomall = | B P

Bladdra Funktiocn Hjilp
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Fliken Data

1 Veckomall - 7167, Kalle Testare 150608 = B X

Arkiv  Bladdra Sida Hjalp

i « ?
4
<~ Data rbetstid I Fiast I Tidstyp ] Blockering av resurs I " ebbtid

Murnmer: 0 [ Dald

Weckarnall:

Beskrivning: F.alle Testare 170412
Alias: ﬁ
Y ardenhet: FandBerg E Folktandwarden Bergnaset
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Fliken Arbetstid
| detta ex laggs ett 2 veckors schema upp dar vecka 1 ska vara Ledig
(8-17) ...

T Veckomall - 7346, Kalle Testare 170412 = | B iz

Arkiv  Bladdra Sida Hjslp
(L =clox|[eer s O BLE 2|

Fazt I Tidstyp I Blockering av resurs I Wwiehhtid I

Oppna Lanq kil | Ta bort |

S luttict

IS 1700

1Tisdag 0200 1700
10negdag 0200 1700
1 Torzdag 03:00 1700
1Fredag 0800 1700
2Mandag 02:00 1700
2Tiedag 0200 1700
20nsdag 0800 1700
2 Torzdag 03:00 1700
2Fredsg 0300 1700

Fliken Rast

| Rastfliken lagger man nu pa vecka 1 upp en rast pa samma tid (8-17)
och skriver Ledig, dvs ej administrationstid.

i Veckomall - 7167, Kalle Testare 150608 (== &

Arkiv Bladdra Sida  Hjalp
EX - rreEea |
Data | .ﬁ.rbetstidstyp | Blockering av resurs | webbid | —
4 | Lagatin| B | | i
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i Weckodag: I Mandag ¥ l ok |
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::gg Beskrivning: ].edig
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B Veckomall - 7167, Kalle Testare 150608 (=@ 5
Arkiv  Bladdra Sida Hijalp
= « ?
Data | Arbetstid — Rast I Tidstyp l Blockering av resurs l */ebhtid ]
4 | Liagtit| P |
‘U’e;:ka Mandag Tizdag Onzdag | Torsdag | Fredag
08:00 }| =dig Ledig Ledig Ledig Ledig Ledig Ledig
08-20 |08:00-1 08:00-1 08:00-1 08:00-1 08:00-1 08:00-1 08:00-1
09:00
09:30
10-00
10:30
11:00
11:30
12:00
12:30
13:00
13:30
14:00
14:30
15:00
15:30
16:00
16:30 1]
| vecka 2 l&ggs raster och lunch in som vanligt
# ' Veckomall - 7167, Kalle Testare 150608 =3[ =
Arkiv  Bladdra Sida Hjélp
= w ?
Data l Arbetstid  Rast l Tidstyp l Blockering av resurs ] webbtid l
4 | Lagatit| » |
‘ -
'\»"e;ka > Mandag Tisdag Onzdag | Torzdag Fredag
V.
c 08 08 08 08 08 Ledig Ledig -
08-10 08:00-1 08:00-1
08:20
08:30
08:40
08:50
09:00 09 09 09 09 09
09:10
09:20
09:30
09:40 |Paus Paus Paus Paus Paus
09:50 [09:40-1 09:40-1 09:40-1 09:40-1 09:40-1
10:00 10 10 10 10 10
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Fliken Tidstyp

Hér laggs tidstyper in som vanligt i vecka 2

-

i | Veckomall - 7167, Kalle Testare 150608 = =] =
Arkiv  Bliddra Sida  Hjalp
& « ?
Data | Arbetstid | Rast  Tidstwp l Blockering av resurs ] ‘webbtid ]
4 | Lagatin| B |
Ve;ka Mandag Tisdag Onsdag | Torsdag Fredag
5 Ledig Ledig
T Allm T Allm T Allm T Allm T Allm
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09:00 J08:10-( 08:10-( 0g:10-( 08:10-( 08:10-(

09:30

10:00 |7 Allm ¥ Allm ¥ Allm ¥ Allm T Allm

10-30 JAllman Allman Allman Allman Allman

Too10:001 fio:001 o001 f10:001 fr0-00-

11:30

12:00

12:30
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